
 
 

گاه علوم پزشکی و خ  نی البرزدمات بهداشتی و درمادانش

 معاونت غذا و دارو

 شناسنامه فرآیند

  01 شماره بازنگری بررسی درخواست ثبت شرکت توزیع کننده و عرضه کننده   نام فرآیند 

 01/09/1402 تاریخ بازنگری MME-IDP- 02 کد فرآیند 

 ندارد شناسه خدمت  اخذ مجوز توزیع و عرضه و ثبت نمایندگی    خدمت تولید شده

 اداره غذا و دارو معاونت  دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی و درمانی البرز صاحب فرآیند
مدیریت نظارت و ارزیابی تجهیزات 

 و ملزومات پزشکی

 غذا و دارو  معاون ناظر فرآیند

 و عرضه کنندگان همچنین موسسات پزشکی، صاحبان حرف پزشکی و بیماران شرکت های توزیعی ذینفعان فرآیند

 اصلی نوع فرآیند 

 هدف فرایند و اهداف استراتژیک مرتبط

 با فرآیند 
 اخذ مجوز مطابق دستورالعمل ابلاغ شده از سوی اداره کل تجهیزات پزشکی جهت ثبت نمایندگی توزیعی و یا عرضه کننده

 دستورالعمل پخش، توزیع و عرضه  اداره کل تجهیزات پزشکی فرآیند بالادستی

 موسسات پزشکی، صاحبان حرف پزشکی و بیماران  فرآیندهای پایین دستی

 دامنه کاریرد
با تایید شدن مدارک و معرفی مسئول فنی، شرکت توزیع کننده یا عرضه کننده  مجوزاخذ نمایندگی رسمی از سایر تامین کنندگان و یا توزیع  

...  اران کنندگان سراسری تجهیزات پزشکی  را دریافت نموده و امکان فروش کالا به سایر مصرف کنندگان اعم از مراکز درمانی و بیمارستان ها و بیم

 فراهم می گردد. 

 دستورالعمل پخش، توزیع و عرضه و الزامات اداره کل تجهیزات پزشکی  مقررات مرتبط با فرآیند

  imed.irدستورالعمل اداره کل تجهیزات پزشکی در سامانه  سیستم ها و منابع اطلاعاتی فرآیند

 توزیع و عرضه از اداره کل تجهیزات پزشکیاخذ مجوز  خروجی های فرآیند درخواست متقاضی ورودی های فرآیند

 شرح فرآیند و فعالیت های اصلی آن

و ارائه گزارش به مدیریت، در صورت تایید ، بازدید از محل انبار شرکت و تنظیم صورتجلسه و تکمیل چک لیست مربوطه توسط کارشناسان  بررسی مستندات بارگذاری شده و تایید مسئول فنی

یع کنندگان سراسری ا توزلیست سیستمی و فرآیند ثبت شرکت در سامانه اداره کل تجهیزات و ثبت شعبه و دریافت مجوز اخذ نمایندگی از سایر شرکت های تامین کننده یتکمیل چک  ،مدیریت

 تجهیزات پزشکی. 
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ایجاد کارتابل در سامانه 
IMED  و درخواست ثبت

عرضه کننده/ شرکت توزیعی 

بارگذاری مدارک مطابق 
دستورالعمل پخش، توزیع و 

عرضه 

ارجا  به کارشنا  مربوطه 
و بررسی مستندات  تایید بازدید از انبار شرکت

بررسی مدیریت و دستور 
ا دام مقت ی

بررسی و تایید معاونت

تکمیل چک لیست ابلاغی و 
تنظیم صوزتجلسه

دستور ثبت و ارجا  چک 
تایید لیست سیستمی 

ثبت شرکت در سامانه آیمد 
و اخذ اجازه فروش کالا به 

مراکز

عدم تایید و عودت مدارک

A

A

عدم تایید و اعلام نوا  

A

عدم تایید و اعلام نوا  

 


